Zarzadzenie nr 57/2020
Burmistrza Miejskiej Gorki
z dnia 30 stycznia 2020 roku

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Gorce

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Gorce zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

/-/ Karol Skrzypczak



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 57/2020
Burmistrza Miejskiej Gorki
z dnia 30 stycznia 2020 roku

Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Gorce

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Miejskim w Miejskiej Gorce

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Miejskiej Gorce

2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miejskiej Gorki

3) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 1 nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
jednostki

b) nie nadajg si¢ do wspodlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna.

4) zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia

c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

d) ktére sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylby ekonomicznie
nieuzasadnione

S)wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ wartos¢ tego sktadnika, ustalong przez komisje ds. oceny przydatnosci i wyceny
rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego z nalezyta starannoscia, na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i1 gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, zatwierdzong przez
kierownika jednostki.

6) sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢
sktadnik o wartosci jednostkowej powyzej 6000,00 euro (netto).

7) forma pisemna - rozumie si¢ forme¢ pisemna, za pomocg telefaksu, a takze za pomoca
innych $rodkéw komunikacji elektroniczne;.



Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z
uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wlasnych zadan jednostki 1 nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po jej stronie.

§ 4. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego srodka trwalego, pozostatego wyposazenia przystuguje
kierownikowi jednostki, kierownikowi wtasciwego wydziatu, przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktdremu mienie zostalo powierzone. Zgtoszenie winno
by¢ ztozone do kierownika jednostki.

3. Kierownik jednostki po otrzymaniu informacji o ktorej mowa w ust. 2, a takze w
przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo w trakcie inwentaryzacji
sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, ktére moga by¢ zbedne lub zuzyte:

- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych skladnikoéw do dalszego uzytkowania i
wyceny, ktora przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego oraz jest
odpowiedzialna za ustalenie warto$ci jednostkowej poszczegodlnych sktadnikéw majatku
ruchomego. W przypadku, gdy niemozliwe jest ustalenie wartos$ci przez komisje, wartos¢
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego okresla rzeczoznawca.

4. W sktad komisji powoluje si¢, co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.

5. Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny i wyceny sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.

6. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

7. Kierownik jednostki zatwierdza protokot, o ktérym mowa w ust. 5.

§ 5. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o zbednych i
zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych warto$¢ jednostkowa
przekracza réwnowartos¢ 6000,00 euro (netto).

§ 6. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w pierwszej kolejnosci
beda przekazywane nieodplatnie jednostkom organizacyjnym Gminy Miejska Gorka.



2. Nieprzekazane sktadniki mogg by¢ przedmiotem sprzedazy.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 112, mogg by¢ zlikwidowane.

§ 7. 1. Sprzedaz rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego odbywa si¢ w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego.

2. Rzeczowe sktadniki mienia ruchomego o wartosci nieprzekraczajacej 6000,00 euro netto
moga by¢ sprzedane bez przeprowadzenia przetargu.

3. O formie przeprowadzanej sprzedazy decyduje ostatecznie kierownik jednostki w
ogloszeniu o sprzedazy.

Rozdzial 3
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze nieograniczonego
przetargu ustnego

§ 8. 1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.

2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki.

§ 9. 1. Ceng wywotawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 3.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywotawczej, z
zastrzezeniem § 16 ust.2.

§ 10. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 11. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.

2. Miedzy datg ogloszenia o przetargu, a terminem jego przeprowadzenia powinno uptyna¢,
co najmniej 14 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamie$ci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu.

§ 12. 1. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typ i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) ceng wywolawcza;



7) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
podania przyczyn,

8) informacj¢ o tresci przepisow § 13;

9) termin zawarcia umowy sprzedazy.

2.0gloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie
internetowej urzedu.

3. Ogloszenie o przetargu mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o zasiggu lokalnym lub
ogolnopolskim oraz w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki.

§ 13. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesieni wadium w wysokosci 10 %
ceny wywotawcze] sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po
zaokragleniu w gore do pelnych ztotych.

2. Wadium zlozone przez oferentoéw, ktorzy nie wygrali przetargu, zwraca si¢ w terminie do 7
dni, odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

3. Wadium ztozone przez nabywce, ktory wygrat przetarg zalicza si¢ na poczet ceny.

4. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli si¢
od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. 1. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujac uczestnikom
przetargu informacj¢, o ktorych mowa w § 12 pkt. 4-6 1 8, podaje do wiadomos$ci imiona i
nazwiska oso6b albo nazwy firm, ktére wniosly wadium oraz zostaly dopuszczone do
przetargu.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikow przetargu, ze po trzecim
wywolaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang przyjete.

3. O wysokosci postgpienia decyduja uczestnicy przetargu z tym, ze postgpienie nie moze
wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywotawczej, z zaokragleniem w gore do pelnych dziesigtek
ztotych.

4. Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia ceny, dopoki mimo trzykrotnego
wywotania na ma dalszych postgpien.

5. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow przetargu, jezeli przynajmniej
jeden uczestnik zaoferowat, co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywotawcze;.

6. Po ustaniu zglaszania postgpien przewodniczacy komisji przetargowej wywotuje
trzykrotnie ostatnig, najwyzszg cen¢ 1 zamyka przetarg, a nastepnie oglasza imi¢ i nazwisko
lub firmeg osoby, ktéra przetarg wygrata.

§ 15. 1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.



2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 16. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 6 miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej
niz o potowe¢ ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 17. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;;

3) wysoko$¢ ceny wywotawczej;

4) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5)imi¢, nazwisko (firm¢) 1 miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe.
6)wysokos$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny.

§ 18. Protokot komisji powotanej do przeprowadzenia przetargu stanowi podstawe do zdjecia
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;.

Rozdzial 4
Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 19. 1. Jednostka moze nieodptlatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
jednostkom organizacyjnym gminy Miejska Gorka oraz organizacjom pozytku publicznego,
ktore prowadza dzialalno$¢ charytatywng, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa,
naukowg, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowg lub turystyczng, z przeznaczeniem
na realizacj¢ ich celow statutowych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki ztozony
do kierownika jednostki.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzib¢ i adres podmiotu wystepujacego i nieodptatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego dotyczy wniosek;

3) statut zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystywania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

4. Decyzje w sprawie wniosku podejmuje kierownik jednostki. Nieodptatnego przekazania
dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajagcego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj 1 cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilo$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;



5) okres, w ktorym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oso6b upowaznionych do
podpisania protokotu.

5. Protokot zdawczo - odbiorczy stanowi podstawe do zdjgcia skladnikoéw rzeczowych
majatku ruchomego z ewidencji ksiegowe;.

§ 20. Wartos$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 19
okresla si¢ wedlug wartosci poczatkowej (ksiggowej)

Rozdzial 5
Likwidacja zb¢dnych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 21. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku, gdy
ich sprzedaz na surowce wtorne bytaby bezzasadna.

2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie, co najmniej trzyosobowym,
powotana przez kierownika jednostki sposrdd pracownikow jednostki.

3.Z czynno$ci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy nastepujace
dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia,

4) imiona i1 nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjne;.

4. Protokot komisji likwidacyjnej stanowi podstawe do zdjecia skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego z ewidencji ksieggowe;j.



